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Sorszám
Adatkezelési tevékenység 

megjelölése
Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

Személyes adatok 

kategóriái
Címzettek kategóriái

3. ország garanciái 

(BCR, megfelelőségi 

határozat, nemzetközi 

egyezmény, tanúsítás)

Adatkategória törlési határidő - 

ha lehetséges meghatározni

Technikai szervezési intézkedések -

ha lehetséges meghatározni *

Adatkezelés jogalapjául szolgáló 

jogszabály vagy belső szabályzat

1

Közalkalmazotti jogviszony 

létesítése, fenntartása, szerződés 

teljesítése és az egyes juttatások 

biztosítása, igazolások kiállítása 

érdekében megvalósuló 

adatkezelés

A jogviszony létesítése, fenntartása, a 

szerződésben foglaltak Adatkezelő által történő 

teljesítése

Szerződéses kötelezettség teljesítése, GDPR 6. cikk 

(1) b), különleges személyes adatok tekintetében a 

GDPR 9. cikk (2) b) pontja

Név, lakcím, Születési hely és idő, 

Anyja neve, leánykori név, TAJ-

szám, Adóazonosító jel, 

bankszámlaszám, bérből való 

letiltásra vonatkozó határozatban 

foglaltak, pótszabadságok 

megállapításához szükséges 

adatok

NAV, Magyar Államkincstár

Az Adatkezelő nem 

továbbítja a személyes 

adatot 3. országba

Öregségi nyugdíjkorhatár betöltését 

követő 5 év. 2025. január 1. napját 

követően keletkezett dokumentumok 

tekintetében a jogviszonyának 

megszűnésétől számított 5 év. 

A Központ  a dolgozók személyes adatait 

kizárólag feltétlenül szükséges mértékben-, 

és a megfelelő adatbiztonsági intézkedések 

biztosítása mellett teszi hozzáférhetővé 

harmadik személy részére

2

Közalkalmazottak személyes 

adatainak kezelése 

kapcsolattartás céljából

Dolgozóval való kapcsolattartás 
Közhatalmi/ közérdekű feladat végrehajtása GDPR 

6. cikk (1) e)

Név, Telefonszám, Email-cím, 

munkakör
Nem kerül sor adatközlésre

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

A dolgozó munkaviszonyának 

megszűnését követő elszámolást követő 

5 munkanap 

A Központ a dolgozók kapcsolattartási 

adatait kizárólag feltétlenül szükséges 

mértékben-, és a megfelelő adatbiztonsági 

intézkedések mellett teszi hozzáférhetővé 

harmadik személy részére. 
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Dolgozók személyes adatainak 

kezelése béren kívüli juttatások 

céljából

Béren kívüli juttatásokkal kapcsolatos 

nyilvántartás készítése és fenntartása, illetve a 

béren kívüli juttatás juttatása

Szerződéses kötelezettség teljesítése GDPR 6. cikk 

(1) b)

Név, adóazonosító jel, juttatásra 

kerülő béren kívüli juttatás típusa, 

összege

Magyar Államkincstár, Adatkezelővel 

szerződésben álló pénzintézet

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

Öregségi nyugdíjkorhatár betöltését 

követő 5 év. 2025. január 1. napját 

követően keletkezett dokumentumok 

tekintetében a jogviszonyának 

megszűnésétől számított 5 év. 

A Központ  a dolgozók személyes adatait 

kizárólag feltétlenül szükséges mértékben-, 

és a megfelelő adatbiztonsági intézkedések 

biztosítása mellett teszi hozzáférhetővé 

harmadik személy részére
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Közalkalmazottak személyes 

adatainak kezelése nyilvántartási 

célból

Közalkalmazotti nyilvántartás vezetése
Jogszabályi kötelezettség teljesítése, GDPR 6. cikk 

(1) c)

A közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. Tv. 5. sz. 

mellékletében meghatározott 

személyes adatok

A közalkalmazottak jogállásáról szóló 

1992. évi XXXIII. Tv.83/D. §-ban 

meghatározott személyek a rájuk 

vonatkozó jogszabályokban 

meghatározott feladataik ellátása 

céljából.

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

A dolgozó jogviszonyának megszűnésétől 

számított 3 évig

A Központ a dolgozók személyes adatait 

kizárólag feltétlenül szükséges mértékben-, 

és a megfelelő adatbiztonsági intézkedések 

mellett teszi hozzáférhetővé harmadik 

személy részére. A személyes adatok 

kezelése megfelelő biztonsági intézkedések 

mellett elektronikusan és papír alapon 

történik, a központ szerverén és zárt 

irattárban. 

A közalkalmazottak jogállásáról szóló 

1992. évi XXXIII. Tv. 83/B. § (1) bekezdés
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Közalkalmazottak, megbízási-, 

vállalkozási jogviszonyban 

foglalkoztatottak személyes 

adatainak kezelése szerződés 

teljesítése céljából

Dolgozó illetményének, megbízottak, 

vállalkozók megbízási-, vállalkozási díjának,  

átutalása

Szerződéses kötelezettség teljesítése GDPR 6. cikk 

(1) b)

Név, lakcím, születési hely, idő, 

bankszámlaszám

Magyar Államkincstár, Adatkezelővel 

szerződésben álló pénzintézet

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

Öregségi nyugdíjkorhatár betöltését 

követő 5 év. 2025. január 1. napját 

követően keletkezett dokumentumok 

tekintetében a jogviszonyának 

megszűnésétől számított 5 év. 

A közalkalmazotti jogviszony létesítése 

kapcsán bekért személyes adatokhoz 

kizárólag az arra felhatalmazott személyek 

férhetnek hozzá, az érintett személyes 

adatokat az Intézmény elzárt helyiségben 

őrzi
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Közalkalmazotti-, megbízási-, 

vállalkozási jogviszony 

megszűnésével kapcsolatos 

személyes adatok kezelése

A kilépő dolgozók / megbízottak / vállalkozók 

dokumentumainak kiállítása és elszámolás 

Jogszabályi kötelezettség teljesítése, GDPR 6. cikk 

(1) c)

A kilépéshez mindenkor szükséges 

dokumentumok kiállításához és 

elszámoláshoz szükséges 

személyes adatok 

Nem kerül sor adatközlésre

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

Öregségi nyugdíjkorhatár betöltését 

követő 5 év. 2025. január 1. napját 

követően keletkezett dokumentumok 

tekintetében a jogviszonyának 

megszűnésétől számított 5 év. 

A jogviszony megszűnésével kapcsolatos 

személyes adatokhoz kizárólag az arra 

felhatalmazott személyek férhetnek hozzá, 

az érintett személyes adatokat Az Intézmény 

elzárt helyiségben vagy szerveren őrzi

2017. évi CL. törvény az adózás rendjéről, 

1992. évi XXXIII. tv. a közalkalmazottak 

jogállásáról, 257/2000. (XII.26.) Korm. 

rendelet a közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. törvénynek a 

szociális, valamint a gyermekjóléti és 

gyermekvédelmi ágazatban történő 

végrehajtásáról
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Közalkalmazottak 

társadalombiztosításra való 

jogosultsággal kapcsolatos 

személyes adatainak kezelése

Társadalombiztosítási egyéni nyilvántartás 

vezetése

Jogszabályi kötelezettség teljesítése, GDPR 6. cikk 

(1) c)

A Közalkalmazott neve, 

személyazonosító adatai, TAJ 

szám, biztosítási időre és szolgálati 

időre vonatkozó adatok, 

biztosítotttól levont járulékok 

alapja és összege

Nyugdíjbiztosítási igazgatási szerv 

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

Öregségi nyugdíjkorhatár betöltését 

követő 5 év. 2025. január 1. napját 

követően keletkezett dokumentumok 

tekintetében a jogviszonyának 

megszűnésétől számított 5 év. 

A nyilvántartásban kezelt  személyes 

adatokhoz kizárólag az arra felhatalmazott 

személyek férhetnek hozzá, az érintett 

személyes adatokat Az Intézmény elzárt 

helyiségben vagy szerveren őrzi

A társadalombiztosítás ellátásaira és a 

magánnyugdíjra jogosultakról, valamint e 

szolgáltatások fedezetéről szóló 1997. évi 

LXXX. Törvény 

8
Jelenléti, távolléti nyilvántartások 

vezetése

A Központ dolgozói jelenlétének-, távollétének 

nyilvántartása

Közhatalmi / közérdekű feladat végrehajtása GDPR 

6. cikk (1) e)
Név, aláírás Magyar Államkincstár

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

A tárgyév lezárultát követő 6 hónap 

elteltével

A jelenléti ívekkel kizárólag a Központ 

munkakörrel rendelkező dolgozója jogosult 

rendelkezni, a jelenléti íveket  elzárt 

helyiségben tárolják
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Szabadságnyilvántartások 

vezetése

A dolgozók munkaidejének elszámolása, 

szabadság nyilvántartás, számfejtés

Jogszabályi kötelezettség teljesítése, GDPR 6. cikk 

(1) c)

Név, tárgyévi szabadságok 

időpontjai, aláírás
Magyar Államkincstár

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

Öregségi nyugdíjkorhatár betöltését 

követő 5 év. 2025. január 1. napját 

követően keletkezett dokumentumok 

tekintetében a jogviszonyának 

megszűnésétől számított 5 év. 

A szabadságnyilvántartáskat a Központ 

elzárt helyiségben őrzi

2017. évi CL. törvény az adózás rendjéről, 

1992. évi XXXIII. tv. a közalkalmazottak 

jogállásáról, 257/2000. (XII.26.) Korm. 

rendelet a közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. törvénynek a 

szociális, valamint a gyermekjóléti és 

gyermekvédelmi ágazatban történő 

végrehajtásáról
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Egészségügyi alkalmassággal 

kapcsolatos adatkezelés

A dolgozók egészségügyi alkalmasságának 

megállapítása, igazolása

Jogszabályi kötelezettség teljesítése, GDPR 6. cikk 

(1) c), különleges személyes adatok GDPR 9. cikk 

(2) h)

Név, születési hely és idő, lakcím, 

anyja neve, alkalmasságra 

vonatkozó megállapítás

Magyar Államkincstár, foglalkozás 

egészségügyi szolgáltató

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

Az alkalmassái vizsgálatot követő 1 évig, 

de legkésőbb a következő alkalmassági 

vizsga időpontjáig

Az egészségügyi alkalmassági vizsgálatok 

eredményét a Köpont elzárt helyiségben őrzi, 

azokhoz kizárólag az arra felhatalmazott 

személyek férhetnek hozzá

33/1998. (VI. 24.) NM rendelet

a munkaköri, szakmai, illetve személyi 

higiénés alkalmasság orvosi vizsgálatáról 

és véleményezéséről
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Tűz-, munka- és balesetvédelmi 

oktatással kapcsolatos személyes 

adatok kezelése

Tűz-, munka- és balesetvédelmi oktatáson részt 

vett közalkalmazottak-, és egyéb más 

munkavégzésre irányuló jogviszony alapján 

munkát végző személyek nyilvántartása 

Jogszabályi kötelezettség teljesítése, GDPR 6. cikk 

(1) c)

Érintett közalkalmazott, egyéb 

munkavégzésre irányuló 

jogviszony alapján munkát végző 

személy neve, aláírása, oktató 

neve, aláírása, oktatás helyszíne, 

időpontja, oktatás tematikája

Esetlegesen az oktatást végző partner 

számára

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

Az oktatás megtartásától számított 5 év 

elteltével

A tűz-, munka- és balalesetvédelmi 

oktatással kapcsolatos nyilvántartásokat a 

Központ elzárt helyiségben őrzi 

1993. évi XCIII. törvény

a munkavédelemről
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Üzemi balesetekkel kapcsolatos 

személyes adatok kezelése

A dolgozókat, megbízottakat, vállalkozókat ért 

üzemi balesetek dokumentálása

Jogszabályi kötelezettség teljesítése, GDPR 6. cikk 

(1) c)

Üzemi baleseti jegyzőkönyv, 

egészségügyi dokumentáció, 

egészségügyi adatok

Illetékes kormányhivatal (mint 

munkavédelmi hatóság)

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

Közalkalmazott, megbízott, vállalkozó 

várható nyugdíjazásának időpontjában

Az üzemi balesetekkel kapcsolatos 

nyilvántartásokat Az Intézmény elzárt 

helyiségben őrzi 

1997. évi LXXXIII. törvény

a kötelező egészségbiztosítás ellátásairól

13

Közalkalmazottak részére átadott 

eszközökre vonatkozó 

nyilvántartásban szereplő 

személyes adatok kezelése

Az Adatkezelő a dolgozói részére átadott 

eszközök (mobiltelefon, számítógép, stb.) 

nyilvántartása

Közhatalmi/ közérdekű feladat végrehajtása GDPR 

6. cikk (1) e)

A munkavállaló neve, a részére 

átadott eszköz azonosítója 
Nem kerül sor adatközlésre

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

Az adatkezelés időtartama a jogviszony 

megszűnését követő 30 napig tart

Az Adatkezelő az átadott eszközökről szóló 

nyilvántartásokat informatikailag biztosított 

szerveren őrzi. 
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Közalkalmazotti továbbképzések, 

tréningek, tanfolyamok 

biztosításával kapcsolatos 

adatkezelések

A dolgozók kötelező képzéseinek biztosítása, a 

képzésen való részvétel nyilvántartása

Jogszabályi kötelezettség teljesítése, GDPR 6. cikk 

(1) c)

A dolgozó képzettségére 

vonatkozó adatok

A képzést lefolytató szervnek az 

adatok átadásra kerülhetnek

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

A jogviszony megszűnésekor az adatok 

haladéktalanul törlésre kerülnek

Az Adatkezelő a tárolt személyes adatokat 

zártan kezeli, azokhoz kizárólag a 

feladatkörrel rendelkező  munkatársak 

férhetnek hozzá
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Számítógépes hozzáféréssel 

kapcsolatos adatkezelés, email 

cím biztosítása a dolgozóknak

A közalkalmazottak-, és egyéb más 

munkavégzésre irányuló jogviszony alapján 

munkát végző személyek megfelelő 

munkavégzéséhez szükséges eszközök 

biztosítása.

Közhatalmi/ közérdekű feladat végrehajtása GDPR 

6. cikk (1) e)

Közalkalmazott, egyéb más 

munkavégzésre irányuló 

jogviszony alapján munkát végző 

személy email címe, belépési 

azonosítója

Adatközlés történik minden olyan 

esetben, amikor a dolgozó email 

címét a címzett (email fogadója) 

megismeri

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

Jogviszony megszűnését követő 30 

napon belül

A Központ által biztosított e-mail fiókokhoz és 

belépési azonosítókhoz a közalkalmazotton, 

megbízotton, vállalkozón kívül kizárólag az 

informatikus kolléga fér hozzá előzetes 

értesítés alapján
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Álláspályazatokkal, felvétellel 

kapcsolatos adatkezelések

Álláspályázat, munkaerő felvétel, 

közalkalmazotti jogviszony létesítésének 

lehetősége

Jelentkező hozzájárulása GDPR 6. cikk (1) a) pont, 

különleges adatok esetén GDPR 9. cikk (2) a) pont

A pályázó azonosító és 

kapcsolattartási adatai, motivációs 

levél, önéletrajz, végzettségre, 

szakképzettségre, tapasztalatra, 

büntetlen előéletre vonatkozó 

személyes adatok

Nem kerül sor adatközlésre

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

Az álláspályázatokat a kiválasztási 

folyamat során kezeli az Adatkezelő, 

legkésőbb annak lezárultát követő 90 

napig. További hozzájárulás esetén az 

önéletrajzok a hozzájárulás 

visszavonásáig kerülnek megőrzésre   

Amennyiben a jelentkező előbb kéri 

adatainak törlését, úgy annak az 

Adatkezelő haladéktalanul eleget tesz

A kezelt személyes adatokhoz kizárólag az 

arra felhatalmazott személyek férhetnek 

hozzá 

A közalkalmazottak jogállásáról szóló 

1992. évi XXXIII. Tv. 
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Visszaélés bejelentési rendszer 

üzemeltetése

A panasztörvényben előírt visszaélés bejelentési 

rendszer üzemeltetése

Jogszabályi kötelezettség teljesítése, GDPR 6. cikk 

(1) c)

Bejelentő azonosításához, illetve a 

vele való kapcsolattartáshoz 

szükséges adatok (név, 

telefonszám, e-mail cím), 

bejelentéssel érintett személyről 

közölt információk

Az adatok a visszaélés bejelentési 

rendszer üzemeltetőjének átadásra 

kerülnek

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

Bejelentés kivizsgálásáig. Amennyiben az 

Adatkezelő úgy ítéli meg, hogy a 

kivizsgálás lefolytatását követően az 

iratok, így az azok tartalmát képező 

személyes adatok őrzése indokolt abból a 

célból, hogy az Adatkezelő egy esetleges 

jogi eljárás során saját álláspontját 

okiratokkal is alá tudja támasztani, úgy 

az Adatkezelő a személyes adatokat a 

vizsgálat lefolytatását követő 5 év 

elteltéig (polgári jogi elévülési időben) 

kezeli a GDPR 6. cikk (1) f) pontja alapján

A kezelt személyes adatokhoz kizárólag az 

arra felhatalmazott személyek férhetnek 

hozzá 

A panaszokról, a közérdekű 

bejelentésekről, valamint a visszaélések 

bejelentésével összefüggő szabályokról 

szóló 2013. évi XXV. Törvény
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Közérdekű adatigénylés 

teljesítésével kapcsolatos 

adatkezelés

Jogszabályi kötelezettség teljesítése, közérdekű 

adatigénylés lehetőségének biztosítása.

Jogszabályi kötelezettség teljesítése, GDPR 6. cikk 

(1) c)
Név, lakcím, email cm Nem kerül sor adatközlésre

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

A közérdekű adatigénylés teljesítésétől 

számított 1 év elteltével

A kezelt személyes adatokhoz kizárólag az 

arra felhatalmazott személyek férhetnek 

hozzá

2011. évi CXII. törvény

az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról
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Panaszok és közérdekű 

bejelentésekkel kapcsolatos 

adatkezelés

Jogszabályi kötelezettség teljesítése panaszok 

kivizsgálása, közérdekű bejelentések teljesítése 

céljából

Jogszabályi kötelezettség teljesítése, GDPR 6. cikk 

(1) c)

Bejelentő azonosításához, illetve a 

vele való kapcsolattartáshoz 

szükséges adatok (név, 

telefonszám, e-mail cím), 

bejelentéssel érintett személyről 

közölt információk

Bűncselekmény, szabálysértés 

gyanúja esetén az illetékes szervek 

részére

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

A panasz, közérdekű igény teljesítésétől 

számított 5 év elteltével

A kezelt személyes adatokhoz kizárólag az 

arra felhatalmazott személyek férhetnek 

hozzá

A panaszokról, a közérdekű 

bejelentésekről, valamint a visszaélések 

bejelentésével összefüggő szabályokról 

szóló 2013. évi XXV. Törvény

20
Érintetti joggyakorlással 

összefüggő adatkezelés

Érintetti jogok gyakorlása során az igények 

teljesítése céljából

Jogszabályi kötelezettség teljesítése, GDPR 6. cikk 

(1) c)

Érintett azonosításához, illetve a 

vele való kapcsolattartáshoz 

szükséges adatok (név, 

telefonszám, e-mail cím)

Nem kerül sor adatközlésre

A Központ nem továbbítja a 

személyes adatot 3. 

országba

Az érintetti jog gyakorlása során annak 

teljesítéséig

A kezelt személyes adatokhoz kizárólag az 

arra felhatalmazott személyek férhetnek 

hozzá

21

A Központ weboldalán és 

közösségi média felületein képi 

formában szereplő módon a 

dolgozók és más személyek 

személyes adatainak kezelése

A Központ megismerhetőségének elősegítése Az érintett hozzájárulása, GDPR 6. cikk (1) a) Képmás
A weboldalon történő közzétételen túl 

nem kerül sor adatközlésre

Az Intézmény nem 

továbbítja a személyes 

adatot 3. országba

Az érintett hozzájárulásának 

visszavonásával, vagy a jogviszony 

megszűnéséig

A weboldalra feltöltött tartalmak feltöltése 

előtt a Központ mindenkor konzultál az 

intézmény igazgatójával

Az adatkezelő neve és elérhetősége: Család- és  Gyermekjóléti  Központ Győr, 9024 Győr, La jta  út 21., csgyk.igazgatas@csgykgyor.hu (a  továbbiakban: Központ)

Az adatkezelő képviselőjének neve és elérhetősége: Rákos i -Tóth Ri ta , igazgató; rakos i tothri ta@csgykgyor.hu

Az adatkezelő adatvédelmi tisztviselőjének (DPO) neve és elérhetősége: Dr. E. Simon Kata l in Ráhel , adatvedelem@gyor-ph.hu

* Az adatbiztonság megvalósításához elengedhetetlenül szükséges technikai, szervezési intézkedéseket egyebekben megtalálja 

Az Intézmény Adatvédelmi Szabályzatának 13. pontjában.   

Székhely: 9024 Győr, Lajta út 21.Család- és Gyermekjóléti Központ Győr

Adatkezelési Tevékenységek Nyilvántartása

Az Európai Parlament és Tanács (EU) 2016/679. Rendelete („GDPR”) 30. cikk (1) bekezdése alapján
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